湖南师范大学工作餐审批清单
	填报单位
	
	填报人
	
	填报时间
	

	工作餐时间
	

	工作餐地点
	

	工作餐事由
	

	经费来源
	

	用餐人员名单

	人员姓名
	单位、职务
	人员姓名
	单位、职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	实际开支
	大写：                         ￥：

	票据总计
	        张
	结算方式
	□公务卡 □转账 □现金

	经办人（签名、日期）：
	

	单位“财务一支笔”（意见、签名、日期）：
	

	单位党政主要负责人（意见、签名、日期）：
	


填表说明：用餐人员较多，可以另附人员名单。



